
 

 
 

 

 הגשת בקשת זכאות לתואר

 .סדיר אותם פן יעכבו את אישור הזכאותהשכר לימוד, עליך לאו ם נותרו לך חובות לספריה, דיקנט א -*** שימ/י לב 

 וללחוץ עלבה למדת  התוארשנת הלימודים האחרונה של את יש להיכנס למערכת המידע, לבחור  .1
  –< 'הגשת בקשה'  'פניות מנהליות'

 

 
 

  –יש לבחור בקטגורית 'טפסים' במסך שנפתח   .2
 

 
 



 

 
 

 

  – יש לבחור באופציה הרצויה .בקשה לסגירת תואראפשרויות להגשת  2יש  .3
 ללא גריעה של קורסים בקשה .א
 הכוללת גריעה של קורסים / הגדרת קורסים כקורסים עודפים.בקשה  .ב

ברצונך  לפני שעברת לחוג הנוכחי שלך. אם קורסים עודפים הינם קורסים שנלמדו בחוג אחר מתוך המכללה,
בהתאם להנחיות  ליון הציונים הסופי שלך לתואר, עליך לציין זאת בטבלהישקורס/ים מתוך אלו יופיעו בג

 בסעיף ב' להלן.

 
  – ללא גריעת קורסיםבקשת זכאות לתואר  .א

i.  הזמנה'יש ללחוץ על' -  

 

ii. .לאחר לחיצה על 'הזמנה', יופיעו תנאי הסכם  
יש להיכנס לקישור ולוודא שהפרטים שמופיעים במערכת  ישנו קישור למסך הפרטים האישיים. 1בסעיף 

 .נכונים. במסך זה ניתן לעדכן את הפרטים במידת הצורך ע"י לחיצה על 'עדכון פרטים'
נפרד ליון ציונים יגלהוציא  יש לשים לביש קישור למסך בו ניתן להפיק את גיליונות הציונים.  2בסעיף 

בכל את הציונים ולוודא שיש את כל הציונים הנדרשים לסיום התואר. אחת משנות התואר, לבדוק לכל 
יו בשנת תשע"ט לדוגמא, סטודנט שהחל את לימודאת השנה הרלוונטית ולהפיק גיליון. יש לבחור פעם 

  –שנים, יפיק גיליון לתשע"ט )שנה א'(, תש"ף )שנה ב'( ותשפ"א )שנה ג'(  3וסך שנות התואר שלו הן 
 

 
 



 

 
 

 

iii. לאחר עדכון הפרטים יש ללחוץ על 'מסכים' לאישור תנאי ההסכם ולכניסה למסך הגשת הבקשה –  
 

 
iv.  בנוסף יש  יש לציין בהערה את שם הפרויקט. פרויקט, אם הוגש. ניתן להוסיף הערה הבקשהבמסך

שלוח את הבקשה באמצעות לחיצה על לו הזכאות מוגשת בקשתם בה לבחור את תכנית הלימודי
  –'הגש בקשה' 

 

 
 
v. אשר את שליחת טופס הבקשהייפתח חלון אישור בו יש ל –  

 

  
 

vi. פניות מסך ב לעקוב אחר הפניות המינהליות שהוגשוניתן  .מועברת לרכז/ת החוג לתואר בקשת הזכאות
 –רשימת בקשות  מנהליות 

 

 
 

 



 

 
 

 

  – הכוללת גריעת קורסיםבקשת זכאות לתואר  .ב
 

i. 'יש ללחוץ על 'הזמנה –  

 
 

ii.  .לאחר לחיצה על 'הזמנה', יופיעו תנאי הסכם 
בתחילת ההסכם מופיע  .חובה לצרף טופס עם פירוט הקורסים לגריעההכוללת גריעת קורסים לבקשה 

. במקרה הפרטים הנדרשיםלמלא את וקישור להורדת הטופס לגריעת הקורסים. יש לפתוח את הטופס 
, במחשביש לשמור את הטופס המלא  ."עודפים" בעמודה השמאלית ביותריש לבחור של קורס עודף, 

  -להלן  vובהמשך לצרף אותו לבקשה בהתאם להנחיות בסעיף  תחת השם 'טופס גריעת קורסים'

 

 



 

 
 

 

iii.  בהסכם, ישנו קישור למסך הפרטים האישיים.  1בסעיף 
ולוודא שהפרטים שמופיעים במערכת נכונים. במסך זה ניתן לעדכן את הפרטים יש להיכנס לקישור 

 במידת הצורך ע"י לחיצה על 'עדכון פרטים'.
ליון ציונים נפרד יגלהוציא יש קישור למסך בו ניתן להפיק את גיליונות הציונים. יש לשים לב  2בסעיף 

בכל הציונים הנדרשים לסיום התואר.  את הציונים ולוודא שיש את כלאחת משנות התואר, לבדוק לכל 
לדוגמא, סטודנט שהחל את לימודיו בשנת תשע"ט פעם יש לבחור את השנה הרלוונטית ולהפיק גיליון. 

  –שנים, יפיק גיליון לתשע"ט )שנה א'(, תש"ף )שנה ב'( ותשפ"א )שנה ג'(  3וסך שנות התואר שלו הן 
 

 
iv. כניסה למסך הגשת הבקשה יש ללחוץ על 'מסכים' לאישור תנאי ההסכם ו– 

 

 



 

 
 

 

v.  יש לציין בהערה את שם הפרויקט,  פרויקט אם הוגש, להוסיף הערה במידת הצורךיש  הבקשהבמסך
לצרף את טופס גריעת הקורסים באמצעות  ,הזכאות מוגשת בקשתלבחור את תכנית הלימודים בה 

   –ולשלוח את הבקשה באמצעות לחיצה על 'הגש בקשה' ,  -לחיצה על ה
 

 

 
 

  –ייפתח חלון אישור בו יש לאשר את שליחת טופס הבקשה 

  
 

בקשת הזכאות לתואר מועברת לרכז/ת החוג, ניתן לעקוב אחר הפניות המינהליות שהוגשו במסך 
 –רשימת בקשות  פניות מנהליות 

 

 
 

 


